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管理画面



ダッシュボード
管理画面のトップページです。

投稿
お知らせ・事業一覧などの投稿をする際に使います。

メディア
アップロードした画像やPDFを参照します。

コメント
コメントは受け付けませんので使いません。

プロフィール
変更の必要はありません。

ツール
Press Thisというツールが搭載されていますが、まず使うことはありません。

カーソルを乗せると▼が表示されます。
クリックするとサブメニューが表示されます。



投稿
投稿･･･投稿一覧を表示します。
新規追加･･･投稿を新規作成します。

メディア
ライブラリ…これまでにアップロードした画像やPDFの一覧を表示します。
新規追加･･･新たにメディア（画像など）を追加します。



投稿一覧画面

過去に投稿した記事の一覧です。
行にマウスのカーソルを合わせると、「編集」「クイック編集」「ゴミ箱」「プレビュー」が現れます。

編集･･･記事の編集画面へ
クイック編集･･･カテゴリの変更など簡易的な編集に使います。
ゴミ箱･･･不要な記事をゴミ箱に追加します。ゴミ箱のページで削除しない限り記事は完全には削除されません。



お知らせの投稿



投稿する内容を入力。

投稿する記事のタイトルを入力。

お知らせの投稿

①ページ右部のカテゴリー欄から「お知らせ」+「施設名」にチェックを入れます。
②投稿のタイトルを入力します。
③投稿の内容を入力します。
④ページ右部の公開欄の「プレビュー」ボタンで実際に表示される様子を確認します。
⑤問題ないようでしたらページ右部の公開欄の「公開」ボタンをクリックします。
※公開せずに保存する場合は「下書きとして保存」をクリックします。



主催事業の投稿



主催事業の内容を入力。

主催事業名を入力。

主催事業の投稿（カスタムフィールド設定）

お知らせの投稿同様、投稿→新規追加から主催事業の追加が行えます。
主催事業の場合には、ページ中央の下部にあるカスタムフィールドテンプレートとEventEditorを使います。
EventEditorのフォームに入力した値は主催事業詳細ページ及び一覧ページで使われます。

①主催事業名を入力します。

②主催事業の内容入力します。

③カテゴリーを指定します。（自主事業の欄にある施設名）
選択するとカスタムフィールドテンプレートが現れます。

④カスタムフィールドテンプレートの入力欄に値を入力します。
program_type･･･新規事業か継続事業か
program_start･･･開始日時
program_amount･･･回数
program_capacity･･･参加者人数
program_fee･･･参加費



主催事業の投稿の続き（Event Editor設定）

ここからの手順で入力した値はトップページ右部のイベントカレンダーに反映されます。

④Event Editorの[+]ボタンをクリックします。

⑤start（開始日時）とEnd（終了日時）の入力欄があるので入力します。
※時間の指定が不要な場合はAll Dayにチェックを入れます。
※削除する場合は右部にある[- ]ボタンをクリックします。
※入力欄の右の[…]ボタンをクリックするとカレンダーが表示されます。
これを使うことも可能ですし、直接入力も可能です。

⑥「プレビュー」で内容を確認し、問題なければ「公開」ボタンをクリックし反映させます。



画像・PDFなどのメディアの挿入



画像・PDFなどのメディアの挿入

①上記のアイコンをクリックします。

PDFの挿入

画像の挿入



画像・PDFなどのメディアの挿入

②「ファイルを選択」ボタンをクリックします。

※既にアップロードされているファイルを使う場合にはメディアライブラリ・ライブラリをクリックします。



画像・PDFなどのメディアの挿入

③アップロードしたいファイルを選択します。



画像・PDFなどのメディアの挿入

④アップロードしたいファイルを選択します。
⑤タイトルを適当なものに変更します。（ここで指定した文字列が記事内にリンクとして表示されます。）
⑥「投稿に挿入」ボタンをクリックします。


